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Circ. n. 2 

 

 

A tutti i docenti 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Presentazione Istanza Funzione Strumentale 

 Visto l’art. 33 del C.C.N.L. 2006/2009. 

 Vista la delibera n. 8 del Collegio Docenti del 03 settembre 2024. 

 

I docenti interessati a ricoprire l’incarico di funzione strumentale dovranno produrre istanza, 

utilizzando l’allegato modello, entro venerdì 06 settembre 2024, alle ore 11:00. 

Si precisa che, per l’esercizio delle suddette funzioni, spetta la retribuzione accessoria annua che 

verrà concordata in sede di contrattazione di Istituto. 

 

Il Dirigente Scolastico 

                        Prof. Massimo Grasso 
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FUNZIONI SPECIFICHE PER CIASCUNA AREA 

AREA 1: GESTIONE 

DEL PTOF 

AREA 2: SOSTEGNO AL 

LAVORO DEI DOCENTI 

AREA 3: INTERVENTI 

E SERVIZI PER GLI 

STUDENTI 

AREA 4: INTERVENTI 

E SERVIZI PER GLI 

ALUNNI DIVERSABILI, 

STRANIERI E CON 

DIFFICOLTÀ DI 

APPRENDIMENTO 

Revisione del PTOF 

(Piano triennale 

dell’offerta formativa) 

Predisposizione e 

gestione del piano di 

formazione e 

aggiornamento 

Analisi dei bisogni 

formativi degli alunni 

Analisi dei bisogni 

formativi degli alunni in 

situazione di handicap e 

BES 

Coordinamento delle 

attività inserite nel PTOF 

Accoglienza dei nuovi 

docenti 

Coordinamento attività 

di continuità, 

accoglienza, 

orientamento 

Coordinamento del 

gruppo di lavoro dei 

docenti di sostegno 

Gestione e 

coordinamento Prove 

INVALSI 

Collaborazione con gli 

uffici di segreteria per la 

gestione dello scrutinio e 

del registro elettronico 

Coordinamento attività 

di prevenzione 

dispersione scolastica 

Rilevamento delle 

situazioni di disagio a 

livello di Istituto 

 

Valutazione delle attività 

del Piano Triennale 

dell'Offerta Formativa 

Cura del sito web della 

scuola 

Coordinamento progetti 

extracurriculari 

(coordinamento attività, 

verifiche intermedie, 

verifiche finali) 

Coordinamento attività 

di integrazione 

 

Raccordo con le altre 

Funzioni 

Raccordo con la funzione 

PTOF 

Monitoraggio risultati a 

distanza 

Raccordo con i Consigli 

di Classe 

  Raccordo con la 

funzione PTOF 

Programmazione Piano 

Annuale dell'Inclusività 

   Raccordo con la 

Funzione PTOF 
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Al Dirigente Scolastico  

dell’I.C. “G. Galilei”  

Maletto  

 

Oggetto: Richiesta Incarico Funzione Strumentale A.S. 2024/25 

 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________ in servizio presso questo Istituto, in qualità di docente,  

 

CHIEDE 

 
alla S.V. di poter ricoprire l’incarico di cui all’oggetto, per il corrente anno scolastico, per l’area:  

o Area 1 – Gestione del P.T.O.F.  

o Area 2 – Sostegno al lavoro dei docenti  

o Area 3 – Interventi e servizi per gli studenti  

o Area 4 – Interventi e servizi per gli alunni diversabili, stranieri e con difficoltà di apprendimento  

 

Dichiara inoltre:  

o Di prestare servizio presso questa Istituzione Scolastica dal …./….../………..  

o Di * aver/non aver ricoperto incarichi di Funzione Strumentale nell’Area ……  

o Di * essere/non essere disponibile a ricoprire l’incarico di Funzione Strumentale anche in un’area 

diversa da quella richiesta.  

 

Si allega C.V. formato europeo  

 

Maletto, …/09/2024 

 

In fede  

___________________ 

 

*Cancellare la voce che non interessa 
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